审核及导师操作手册
一．立项审核
1. 登录并进入
查询‘大学生创新训练计划’并点击进入‘大学生创新训练计划’页面
[image: ]
2. 进入审核菜单
进入功能导航栏中“审核管理”下的“立项审核”菜单
[image: ]
3. 审核操作
说明：可通过查询专家评分查看到评分情况，勾选数据，点击“审核”按钮，进行单条数据审核通过多选或者全选，点击“批量审核”对针对数据进行批量审核
（1）可点击“修改评分”操作修改专家的评分
[image: ]
二．中期审核

1.登录并进入
查询‘大学生创新训练计划’并点击进入‘大学生创新训练计划’页面
[image: ]
2.进入审核菜单
进入功能导航栏中“审核管理”下的“中期审核”菜单
[image: ]
3.审核操作
说明：
（1）可点击“修改评分”操作修改专家的评分
[image: ]
（2） 查看学生填写的中期检查信息并审核
[image: ]
3． 提前终止审核
1.登录并进入
查询‘大学生创新训练计划’并点击进入‘大学生创新训练计划’页面
[image: ]
2.进入审核菜单
进入功能导航栏中“审核管理”下的“提前终止审核”菜单
[image: ]
3.审核操作
说明：点击”立项详情“可以查询到具体的项目信息
[image: ]
可下载学生的附件查看，参考学生上传的附件点击审核通过或者不通过即可
[image: ]
4． 结项审核
1..登录并进入
查询‘大学生创新训练计划’并点击进入‘大学生创新训练计划’页面
[image: ]
2.进入审核菜单
进入功能导航栏中“审核管理”下的“结项审核”菜单
[image: ]
3.审核操作
说明：点击”结项详情“可以查询到具体的项目信息
[image: ]
可下载学生的附件查看，参考学生上传的附件点击审核通过或者不通过即可
[image: ]



五．过程审核
1.登录并进入
查询‘大学生创新训练计划’并点击进入‘大学生创新训练计划’页面
[image: ]
2.进入审核菜单
进入功能导航栏中“审核管理”下的“过程审核”菜单
[image: ]
3.审核操作
说明：
（1）点击左侧菜单栏，可选择需要审核的部分进行相应操作，可进行以下内容的审核：延期申请审核、成员变更审核、导师变更审核、经费变更审核、经费报账审核、项目名称变更
[image: ]

（2）点击延期审核申请，查看延期后时间，进入审核
[image: ]
[image: ]（3）可下载学生的附件查看，参考学生上传的附件点击审核通过或者不通过即可

[bookmark: _GoBack]
六、下达任务书
4. 登录并进入
查询‘大学生创新训练计划’并点击进入‘大学生创新训练计划’页面
[image: ]
5. 进入导师项目管理
进入功能导航栏中“项目管理”下的“导师项目管理”菜单
[image: ]
6. 任务书填报
（1）点击“任务书申请”进入任务书表单填写页面
[image: ]
（2） 填写表单信息，填写必填信息，若编辑部分还需再次编辑点击“保存”即可，若确认无误，点击“提交”，等待审核即可
[image: ]
七、查看并评阅月报日报
1.登录并进入
查询‘大学生创新训练计划’并点击进入‘大学生创新训练计划’页面
[image: ]
2.进入导师项目管理
进入功能导航栏中“项目管理”下的“导师项目管理”菜单
[image: ]
7. 月报日报评阅
（1） 进入月报周报评阅页面
说明：总数为月报和周报的总提交书，未阅为尚未评阅的周报
[image: ]
（2） 点击”详情“可以查看具体的月报信息，点击”评阅“可以评阅学生提交的月报以及周报，给出具体的评阅意见。
说明：学生上传的附件，可以直接在查看月报详情或评阅时预览
[image: ]
[image: ]
[image: ]
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